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Uy ban Nhén dan tinh Dak Nong
Thoi gian ky: 23/08/2022 08:03:21 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG DPoc 1dp - Tw do - Hanh phic
$6:443%/QD-UBND Déik Néng, ngay A2 thang 8 nam 2022
QUYET PINH

V& viéc phé duyét Quy trinh ndi by thre hién thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyén quan ly ciia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PAK NONG
Cén cie Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia Chinh
phui vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 35’92/‘20] 7/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh
phii swa doi, bo sung mét so diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc
hanh chinh; -

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngdy 23 thang 4 nim 2018 cua Chin &)

phii vé thuc hién co ché mét cira, mét ciea lién théng trong gidi quyét thil tuc ha &E“ f
chznh Nghz dmh 56 1 07/2021/ND-CP ngay 06 rhang 12 nam 2021 cua Chmh phu |

nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cura, mot cua Izen thong trong g:al
quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh phii hwémg dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh 56
61/2018/NP-CP ngay 23 théng 4 nim 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
ctra, mét ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc S6 Noi vu tai To trinh s6 134/TTr-SNV ngay 07
thang 4 nam 2022.

QUYET DINH:
Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyet dinh nay Quy trinh néi bé thuc hién thu
tuc hanh chinh thudc thim quyén quan ly ctia S& Noi vu.
Piéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. Giao Van phong UBND tinh chu tri, phbi hop Vién théng Pék Nong
cép nhét Quy trinh ndi bg 1én Cong Dich vu cong tinh, theo d&i, don dbc céc co
quan, don vi trién khai thyc hién va béo cdo UBND tinh theo dinh ky.

2. Giao S& Noi vu bd sung cén bd, cong chire, vién chirc tiép nhén, xir ly
va tra két qua trén Cong Dich vu cong tinh theo diing quy dinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 468/QD-UBND ngay 08 thang 4 nam 2019 ctia UBND tinh Dik
Nong vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd TTHC thudc thim quyén quyét dinh
cua UBND tinh, S& N6i vu thuc hién tai Mot cura dién ti.

Chénh Van phong UBND tinh; Giam dbc S& Noi vy Chu tich UBND cac
huyén, thanh ph6; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran va Thu trudng céac
co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ 4-/

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- Cuc KSTTHC - VPCP;

- CT va cac PCT UBND Tinh;
- Cac PCVP UBND Tinh;

- Cbng thong tin dién tir tinh;
- Trung tAm PVHCC;

- Luu: VT, NC(La).

. KT. CHU TICH
O CHU TICH

Lé Vin Chién
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CQ | thue quy han | han | han
hién | dinh | @) | aa | (0d)
1. Néu hé so ddy du theo quy dinh thi tiép nh4n va viét Phiéu bién
nhan hd so va hen tra két qua (theo miu).
B¢ phéan 2. Néu hd so con thidu, chua dung quy dinh thi huéng din =m:9 nop
Bl | TTHCC TN&TKQ linh hd SO bd sung, hoan thi¢n hd so theo ding quy dinh (theo zmcv 04 gity
vuc Noi vu 3. Néu hd so khong thudc thim acwmn giai quyét thi huéng din nguoi
nop hd so dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
LD phong - Duyét hd so, chuyén cho cdng chire xir 1y. 04 gi
- Xir ly, tham dinh hé so
: - Xéc minh (néu c6).
S B2 Phing TCBM CV phong - Niém woﬁ cong khai (néu c6) mew
No - Ly y kién cac co quan, don vi (néu c6).
Pivy - Trinh 13nh dao phé duyét.
Lanh dao co quan | Ban Giam doc S¢ | - Phé duyét HS, vén ban. 08 gidy
. ’ - Péng dau (néu co). ”
YESo Vin:th _ Chayén mm E g0
LD phong Duyét, chuyén CV xir ly. 02 gior
Phong, ban - Tham tra ho so
chuyén mon CV phong - Soan thao van ban 43 gity
Aw&b B3 - Trinh l&nh dao
Vin phong LD Vin phong - Duyét trinh LD UBND tinh 08 gid
UBND tinh Lénh dao UBND | - Duyét 08 givr
Vin thur Vin thu - Pong déu, orcwma ho so TTHCC 03 gi¢r
BQ phgn - Théng béo cho 8 chtre, ca nhan.
b | TIHCE %Z%«H,H.AO Hiih - Tra WMH qua cho 6 chirc, c4 nhan.
vue Noi vy
3. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc phé duyét diéu 1 hoi
Tong thdi gian thuc hién TTHC: 24 (ngay lam viéc) x 08 gio = 192 gio.
Buéc TG | Truée | Dlang | Qua
CQ | thuc | Don vithuc hién Ngudi thue hién Két qua thuce hi¢n quy han | han | han
hién dinh | (2d) | (1d) | (0d)
Bl | Phong TCBM B phan TN&TKQ linh | 1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét | 04 gio
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dinh (theo Mau).
3. Néu hd so EE:m thudc thim quyén giai acwﬁ thi huéng
dan nguoi nop hé so dén co quan c¢6 thim quyén theo quy
dinh (theo Mau).
4. Chuyén h$ so.
LD phong - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xir ly. 04 gid
- Xt ly, tham djnh ho so
3 - Xéac minh (néu co).
So B2 Enomp TEDN CV phong - Niém U\Q cong khai (néu c6) Em
Noi vu - LAy y kién céc co quan, don vi (néu c6). glo
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh dao co quan Ban Giam doc S& - Phé duyét HS, vin ban. 08 gio
VP S& Vin thu - Pong diu (néu c6), chuyén HS, vin ban UBND tinh 04 gior
LD phong Duyét, chuyén CV xir ly. 02 gior
Phong, ban chuyén - Tham tra hd so
mon CV phong - Soan thao vin ban 43 gio
viall m - Trinh lanh dao
LD VP UBND tinh LD VP UBND tinh - Duyét trinh LD UBND tinh 08 gior
Lanh dao UBND tinh | Lanh dao UBND tinh | - Duyét 08 gior
Vin thu Vin thu - P6ng dau, orzwm: ho so TTHCC 03 gior
B§ phan TN&TKQ - Théng bdo cho t6 chirc, cé nhan.
il linh vuc Noi vu - Tra _ﬂmﬁ qua cho td chirc, ¢4 nhan.
5. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc di tén hd
Tbng thoi gian thue hién TTHC: 24 (ngay lam viéc) x 08 gio = 192 gio.
Buéc TG | Truwée | Ding | Qua
CQ | thuc Pon vi thue hién Nguoi thire hién Két qua thuc hién quy han | han | han
hién dinh | (2d) | (1d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét
Emw bién nhan hé so va hen tra két qua (theo mau), )
o g g 2. Néu hoé so con thi€u, chua dung quy dinh thi hudéng dan
Bl | TTHCC Wo phan E,A..WHHAO ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hé so theo ding quy | 04 gid
inh vuc No6i vu - x
dinh (theo Mau).
3. Néu ho so wro:m thuge thim quyén giai @Eﬁﬁ thi hudng
din ngudi ndp hé so dén co quan c6 thdm quyén theo quy
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LD phong - Duyét _:Mmau chuyén cho cong chure xir ly. 04 gidy
- Xir Iy, thim dinh ho so
. - X4c minh (néu c6).
. Fheug TCEM CV phong - Niém waﬁ cong khai (néu co) Bm
So B2 gy
No - LAy ¥ kién cdc co quan, don vi (néu co).
pivee - Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh dao co quan Ban Giam doc S¢ - Phé duyét HS, van ban. 08 giv
. - Péng dau (néu co). .
YPaY Wi T - Chuyén HS, viin ban UBND tinh 04 g0
LD phong Duyét, chuyén CV xur ly. 02 gidy
Phong, ban chuyén - Tham tra ho so
mon CV phong - Soan thao vin ban 43 gior
Mwﬂbs B3 - Trinh lanh dao
LD VP UBND tinh LD VP UBND tinh - Duyét trinh LD UBND tinh 08 givr
Lanh dao UBND tinh | Lanh dao UBND tinh | - Duyét i 08 giv
Vin thu Vin thu - Péng dau, n_uzwmz TTHCC 03 gi¢
B6 phan TN&TKQ - Thong bao cho 8 chitc, ca nhén.
B4 | TIHCC linh vuc N6i vu - Tré két qua cho td chirc, cé nhén.
7. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc bao cao té chirc dai hdi nhiém ky, dai hoi bat thuong
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gio.
Buéec TG | Trwée | Ding | Qua
CQ thure Pon vi thue hién Nguoi thue hién Két qua thuc hién quy han | han | han
hién . i _| dinh | 2d) | (1d) | (0d)
1. Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét
Phiéu bién nhan ho so va hen tra ket qua (theo mau).
2. Néu ho so con thi€u, chua ding quy dinh thi huéng dan
a RE ngudi ndp ho so bo sung, hoan thién hd so theo dung quy
BI |TTHCC ernw@m mﬂﬁwo dinh (theo Mau). 04 giv
MO 3. Néu hd so khong thuge thdm quyén m_w_ ﬂ:wﬂ thi hudng
din nguoi sou hé so dén co quan c6 thdm quyén theo quy
dinh (theo Em:v.
4. Chuyénhdso.
Sé B2 Phine TOBM LD phong - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xir ly. 04 giv
Néi vu ong CV phong - Xit 1y, thdm dinh hé so 60 gidy
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- Niém ui cong khai (néu co)
- L4y y kién c4c co quan, don vi (néu c6).
- Trinh ldnh dao phé duyét.
Lianh dao co quan Ban Gidm doc S¢ - Phé duyét HS, véan ban. 08 gidr
. - Pong dau (néu co). .
VEsa N it - Chuyén HS, van ban UBND tinh D €0
LD phong Duyét, chuyén CV xir ly. 01 gi¢r
Phong, ban chuyén - Tham tra hd so
UBND B3 mon CV phong - Soan thao van ban 19 gior
tinh - Trinh 1anh dao
LD VP UBND tinh LD VP UBND tinh - Duyét trinh LD UBND tinh 08 gio
Lanh dao UBND tinh | Lanh dao UBND tinh | - Duyét 08 gid
Vin thu Van thu - Péng du, orcwmn TTHCC 03 gi¢
B phan TN&TKQ - Thong béao cho t6 chirc, ca nhén.
B4 | TTHCC linh vurc N6i vu - Tra két qua cho td chirc, ci nhén.

I1. LINH VU'C TIN NGUONG TON GIAO
1. Thii tuc d& nghi cip chirng nhin ding ky hoat ddng ton gido cho to chirc c6 dia ban hoat ddng & mot tinh

Tdng thoi gian thuc hién TTHC: 60 (ngay lam viéc) x 08 gio = 480 gid.

Bue |, ) TG |True | 2™ | Qui
thure thure hi * | Ngwoi thue hién Ket qua thwe hién quy ¢ han M han
i wre hién 5 an
1. Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén hd so va
hen tra két qua (theo miu). i -
A A 2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan ngudi ndp hoé so bo sung,
Bl TTHCC WM%WMM MM@MHWO hoan thién hé so theo diing quy dinh (theo zmcv i | 04 gio
T 3. Néu hd so khéng thude tham quyén giai acwﬂ thi huéng dan ngudi nop ho so dén
co quan c6 thim quyén theo quy dinh (theo MAu).
4. Chuyén ho so.
LD Ban - Duyét hd so, chuyén cho céng chire xir ly. 04 gi¢or
B2 Ban Ton - Xir ly, thdm dinh ho so 298
gido CV Nghiép vu - Xéc minh. :
- Niém yét, cong khai (néu c6) gio
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_ % _ linh vuc N6i vu _ - Tra két qua cho t0 chirc, ¢ nhan. a _ M _ \_

2. Thii tuc diing ky nguwoi dwge bo nhi¢m, bau cir, suy cir lam chire vige d6i véi cic trwong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 ciia
Luat tin ngudng, ton giao

Tdng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gid = 160 gid.

Buse |p . h TG | Trus | P | Qus
thue thre Emﬁ. Ngudi thue hién Ket qua thue hién quy |chan mu—_ han
hién ’ dinh | (2d) ﬁ. a) (0d)
1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén ho so va
hen tra két qua (theo mau). ) o
ey 2. Neéu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho so bo sung,
BI tTHCC | PO PR TRETRQ hoin thign ho so theo diing quy dinh (theo Mau). 04 gid>
gessorve 3. Néu hé so khong thudc thim quyén giai quyét thi huéng din ngudi ndp hd so dén
co quan c6 thim quyén theo quy dinh (theo MAu).
4. Chuyén hd so.
LD Ban - Duyét hd so, chuyén cho c6ng chire xir 1y. 04 gior
- Xir Iy, thdm dinh h so.
- Xac minh.
Ban Ton - Niém yét, cong khai (néu c6)
gido CV Nghiép vu - Lay y kién céc co quan, don vi. 44 gioy
- Giri van ban 14y ¥ kién qua duong Buu dién.
- Téng hop y kién ctia cac nganh, UBND céc huyén, thanh phd.
- Trinh lanh dao phé duyét.
B2 Bao nw.:» ca thoi gian _mw y _mmmﬁ ﬁmmm? Ban, Nganh lién quan va UBND cic huyén, thanh pho trong 108
Céc S do cu theé thoi gian gidi quyét chi tiét nhw sau: gio
ac So, = : 7=
Ban, - Cong an tinh; ) 96 gio
nganh lién C,WZU i o.wEw@F
. thanh pho lién quan.
quan; - Trudmg hop nhu y
UBND chutbngi P - Van ban cho y kién. , ) .
cac dune lid 4 (Bao gom ca thoi gian chuyén van ban lay y kién qua duong Buu dién).
huyén, L ICT quan den
thanh urm. linh vuc quan ly cia
cac don vi khac thi
tiy truong hop cu thé
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UBND céc | thanh phd lién quan.
huyén, - Trudng hop nhu
thanh phd | cdu ton gido c6 ndi
dung lién quan den
linh vuc quan ly cha
céc don vi khac thi
thy trudng hop cu
thé dé phoi hop, ldy
y kién ctia cic don
vi
Lanh dao i ok 2 2 . 55
S& Néi vu Ban Giam doc - Phé n_:w.ﬂ HS, véan ban. 8 gid
Vin phong . - Péng dau. 5
St Noivy | e - Chuyén TTHCC. 04 gio
Bo phan TN&TKQ | - Thong bao cho to chire, ca nhéan.
B3 | TTHCC | b vweNdive | - Tra két qua cho t chirc, c4 nhén.
4. Thi tuc ding ky mé& 16p boi dudng vé ton gido cho nguwdi chuyén hoat dfng ton gido
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay 1am viéce) x 08 gid = 240 gid.
Buwéc Bii i TG | Truwée | Pung | Qua
thure thure hién Ngudi thue hién | Két qua thye hién quy | han han han
hién we e . , dinh | 2d) | @ | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhén va viét Phiéu bién nhan hd so va
hen tra két qua (theo miu). i o
Bo phan 2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng dan nguodi ndp ho so bo 04
Bl |TTHCC | TN&TKQ linh vuc | sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (theo Mau). , o
Noi vu 3. Neu ho so khong thude tham quyén giai quyét thi huéng dan ngudi ndp ho so &
dén co quan ¢ tham quyén theo quy dinh (theo Méu).
4. Chuyén hd so.
LP Ban - Duyét hd so, chuyén cho cong chie xir 1y. Mm.w
B2 Ban Tén - Xir 1y, tham dinh h6 so.
giao " - Xéac minh. 84
CV Nghip vy - Niém yét, cong khai (néu c9) gior
- Lay y kién cac co quan, don vi.
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hién dinh | 2d) | (dd) | (0d)
1. Néu hd so déy dua theo quy dinh thi tiép nhdn va viét Phidu bién
:rm.,ﬁ‘:m. so va hen :.m‘wm,.: qua (theo mau).
& ga 4 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din ngudi nd
Bl TTHCC Bo phin Hﬁ.\%ewo linhrvige hé so bd sung, hoan thién hd so theo n_::m quy dinh (theo Zmzm ’ 04 gio
oLV 3. Zu: hd so khong thude thim n:%on giai quyét thi huéng din ngudi
ndp hd so dén co quan c6 thAm quyén theo quy dinh (theo MAu).
4. Chuyén hd so. |
LD Ban - Duyét ho so, o::%mz cho cong chire xir ly. 04 gidr
- Xir ly, thdm dinh ho so.
- Xac minh.
Ban Tbén - Niém yét, cong khai (néu c6)
gido CV Nghiép vu - Lay y kién céc co quan, don vi. 84 gioy
- Giri van ban iy y kién qua dudng Buu dién.
- Téng hop ¥ kién ctia cac nganh, UBND céc huyén, thanh phd.
- Trinh lanh dao phé duyét.
Bao gom ci thoi gian liy ¥ kién cic S¢, Ban, Nganh lién quan va UBND cic huyén, thanh phd | 148
trong d6 cu thé thi gian gidi uyét chi tiét nhw sau: gio
- Ban Dén vén tinh Tinh uy; C%
B2 Cac So, Ban Mit Trin T6 Qubc Viét
Ban, nganh | Nam tinh; Céng mb._”_bF UBND
lién quan; | cio gyen, thimhpho henquan. | g ey o0 01680 |
UBND céac | - Truong hop nhu cau ton gido cé A L B EE R e . 136
% = B4 TR (Bao gom ca thoi gian chuyén vin ban lay y kién qua dudng Buu =
huyén, | ndi dung lién quan dén linh vuc: dién) gio
thanh pho | Quoc phong, bién gidi thicancod | 7~
sur phdi hop ctia Bd chi huy Quan
sy tinh; BO chi huy B ddi bién
phong tinh.
Lanh =420 | p.) Gidm dée - Phé duyét HS, van bén. 08 gid
S N1 vu i
Van phon o , - Déng dau. .\
So Noivu | Va0 th So - Chuyén TTHCC. D410
B3 TTHCC B phin TN&TKQ linh wvuc | - Thong bio cho 6 chirc, ¢4 nhén.

No6i vu

- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhén.
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phong tinh.
Lanh dao i gK i A ey -
S& Néi vu Ban Giam doc - Phé mcumﬁ HS, van ban. 08 gio
Van phong ; - Dong dau. s
SoNGiwy | oot So - Chuyén TTHCC. 04 gids
: _ B phin TN&TKQ linh vuc | - Thong béo cho t6 chirc, ca nhan.
8y | THEE™ | Nsive - Tra két qua cho td chirc, cé nhan.
7. Thii tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trich, co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md to chirc & nhiéu
huyén thudc mdt tinh hodic & nhiéu tinh
Tdng thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gior = 240 gioy
Bude Pon  vi i TG Trud Din ua
thuc R Nguwoi thee hién Két qua thwe hién quy |chan & han
oa thure hién X han
hién : : dinh | (2d) (1a) (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hd so va hen tra két qua (theo mau).
- o 2. Néu hé so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan nguai nop hd
Bl TTHCC Bg phin HMAMMMO Kiah.yue so ao sung, hoan thién hé so theo dung quy dinh (theo Mau). 04 gio
RLNE 3. Néu hd so khong thudc tham _quyén giai quyct thi r_.&:m dan ngudi nop
hé so mm: co quan co thim quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
LD Ban - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 04 gio
- Xir ly, tham dinh ho so
- Xé4c minh.
Ban Tén - Niém wﬂ cong khai (néu co).
gido CV Nghiép vu - L4y y kién cac co quan, don vi. 84 gidy
B2 - Gtri van ban 14 ay y kién qua dudng Buu dién.
- Tdng hop ¥ kién ctia cic nganh, UBND céc huyén, thanh wro,
- Trinh lanh dao phé duyét.
Céc S¢, | Bao w.wE ca thoi gian _mﬂ y E n ciac S&, Ban, Nganh lién quan va UBND cdc huyén, thanh E:w.l:.e:m 148
Ban, d6 cu thé thoi gian giai n:%mu chi tiét nhwr sau: gio
TR bt | - Dah Din éw ::w» imwncz. Gw - Vin ban cho ¥ kién 136
quan; | Ban Mt Tran T6 Quoc Vit| p b 041 ca thoi gian chuyén vin ban Iy ¥ kién qua dudng Buu dién) io
UBND | Nam tinh; Cong an tinh; 8§ £ Y Yy 4 & o &
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LD Phong . 5 e "
_— CCHC&VTLT |~ Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xr ly. 04 gid
Bubc 2 | CCHC&V s yiar | - XUy, thim dinh ho so.
iy | ChWenvien |y minh (néu co). N
Phong LAy v kién ca T 92 gi¢
CCHC&VTLT | - LAY ¥ Kién céc co quan, don vi (néu co).
- Trinh ldnh dao phé duyét.
. Lanh dao I S i PR A &
Buoc 3 S& N vu Giam doc S& | - Phé duyét két qua. 16 gi¢r
; . i - Péng dau. "
apied | RIS Vanthr | _ Gy két qua qua Trung thm Hanh chinh cong, g
; Cong chirc, | - Thong bao cho ca nhan.
Bude3 | TIHCC | Gianchitc | - Tra két qua cho c4 nhan.
V. LINH VU'C QUAN LY NHA NUGC VE XA HQI, QUY TU THIEN
1. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cip gidy phép thanh Iip va cong nhin diéu I1¢ quy
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 40 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 320 gid.
Bude ] TG | Truwée | Ping | Qua
CQ | thuc | Pon vi thwe hién | Nguoi thue hién Két qua thuce hién quy han | han | han
hién . i i i dinh | 2d) | (1d) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhén va viét Phiéu bién
nhan ho so va hen trd két qua (theo mau). N
2. Néu ho so con thieu, chua dung quy dinh thi huéng dan ngudi
Bl | TTHCC B0 phan TN&TKQ | ndp hd so bd sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (theo chv 04 giy
linh vuc Noi vu 3. Néu hd so khong thude thim ncwmn mmm_ quyét thi huéng déin €
am:d_ ndp hd so dén co quan c¢6 thim quyén theo quy dinh (theo
Mau). o
4. Or:wmm ho so.
LD phong - Duyét hd so, chuyén cho cong chire xir 1y. 04 gioy
S¢ B2 : - Xir ly, tham dinh ho so
Ni vu Bhong TCBM. | 65/ shiig - Xc minh (néu cé). ﬁ%
- Niém yét, cong khai (néu c6) et
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- Déng déu (néu co).

i Yot - Chuyén HS, vin bin UBND tinh D4 glor
LD phong Duyét, chuyén CV xir ly. 04 gid
Phong, ban - Tham tra ho so
chuyén mon CV phong - Soan thao viin ban 56 gior
UBND | p; LB VP UBND e
tinh tinh LD VP UBND tinh | - Duyét trinh LD UBND tinh 08 gir
Lanh dao UBND | Lanh dao UBND " i
tinh tinh - Duyét , .‘ 08 givr
Vin thu Vin thu - BPéng dau, chuyén TTHCC 04 giy
B phidn TN&TKQ | - Thong bao cho to chirc, ca nhan.
a4 | 1IHEC linh viieNéi vu | - Trd kit qua cho t chirc, cé nhan.
3. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc cong nhén thay d6i, b6 sung thanh vién hdi ddng quéan ly quy
Téng thoi gian thyue hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
Buéc TG | Trwéce | Piang | Qua
CQ | thuc | Don vi thuc hién | Nguwdi thue hién Két qua thue hién quy han | han | han
hién o ‘ - dinh | (2d) | (1d) | (09)
1. Néu hé so day du theo quy dinh thi ti€p nhdn va vict Phicu bién
nhén ho so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din nm:. i
3l | TTHCC Bo phan TN&TKQ | ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh (theo chv 04 gié
linh vuc Ngi vu 3. Néu hd so khong thude thim nc%o: giai quyét thi huéng dan o
:m:oa ndp hd so dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh (theo
Mau). o
4. Chuyén ho so.
LD phong - Duyét rm.ma. orc%m,s cho cong chirc xur ly. 04 gior
- Xir ly, thdm dinh h6 so
\ - Xéc minh (néu co).
s¢ | B2 |PRONETCBML  |ou hing - Niém yét, cong khai (néucé) 60 gios
Néi vu - Ldy y kién céc co quan, don vi (néu co).
- Trinh l&nh dao phé duyét.
Lanh dao co quan | Ban Gidm doc S& | - Phé a:x@ HS, vén ban. 08 gi¢r
VP S¢ Van thu - Déng dau (néu co). 04 gi¢r
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Phong, ban LD phong Duyét, chuyén CV xur ly. 04 gidy
chuyén moén CV phong - Thim tra ho so 56 gio
- Soan thao vin ban
UBND - Trinh lanh dao
tinh B3 _L:w: VP UBND LD VP UBND tinh | - Duyét trinh LD UBND tinh 08 gioy
ti
Lanh dao UBND | Lanh dao UBND | - Duyét 08 gior
tinh tinh
Vin thu Vin thu - Déng déu, chuyén TTHCC 04 gidy
B4 TTHCC B0 phan TN&TKQ | - Hr_wzm bdo cho &4 chirc, ca nhan.
linh vire NGi vu - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.
5. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc cap lai giay phép thanh lap va cong nhén diéu 18 quy
Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
Budc TG | Trudce | Ping | Qua
CQ | thwe | Pon vi thwe hién | Nguwdi thuc hién Két qua thyc hién quy | han | han | han
hién dinh | d) | () | (0d)
TTHCC Bo phan TN&TKQ | 1. Néu h so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién | 04 gid
linh vue Noi vu nhén ho so va hen tra két qua (theo mAu).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung quy dinh thi hudéng dan :m:o._
Bl ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo m::m quy dinh (theo sz
3. Néu hd so khéng thuge thdm n:wmz giai quyét thi huéng din
:mcg ndp hd so dén co quan cé thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
Phong TCBM LD phong - Duyét hé so, chuyén cho cdng chire xir ly. 04 gid
CV phong - Xir ly, thdm dinh ho so 44 gioy
- X4c minh (néu c6).
- Niém yét, cong khai (néu co6)
S¢ B2 - Lév v kién c4 d v Koo
Nai v ﬂw y . én cac co .m:m:.. on vi (néu co).
oIV - Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh dao co quan | Ban Gidm doc S6 | - Phé duyét HS, van ban. 08 gios
VP S& Vin thu - Dong déu ?mc co). 04 gidy
- Chuyén HS, van ban UBND tinh
UBND | B3 | Phong, ban LD phong Duyét, chuyén CV xur ly. 04 gi
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Phong, ban LD phong Duyét, ¢ or:%os CV xur ly. 01 gi¢r
chuyén mon CV phong - Tham tra hd so 35 gior
- Soan thao van ban
- Trinh lanh dao
LD VP UBND LD VP UBND tinh | - Duyét trinh LD UBND tinh 08 gior
tinh
Lanh dao UBND | Lanh dao UBND - Duyét 08 gidr
tinh tinh
Van thu Vin thu - Déng dau 03 gio
- Chuyén TTHCC
B4 TTHCC B0 phidn TN&TKQ | - Théng béo cho 8 chirc, ca nhéan.
linh vuc Noi vu - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
7. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc hgp nhat, sap nhip, chia, tich quy
Téng thoi gian thue hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gid.
Buwée TG | Truée | Ping | Qua
CQ | thuc | Ponvithwc hién | Ngudi thwe hién Két qua thwe hién quy | han | han | han
hién dinh | @) | aa) | ©a
TTHCC B6 phian TN&TKQ | 1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién 04 gior
linh vuc No6i vu nhan _uo so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dang quy dinh thi huéng dan :mq
Bl ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh (theo gm:v
_ 3. Néu hd so khong thuge thdm n&&: giai quyét thi huéng din
ngudi ndp hé so dén co quan ¢6 thAm quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
Phong TCBM LD phong - Duyét ho so, chuyén cho cong chire xr ly. 04 gi¢
CV phong - Xir Iy, tham dinh ho so | 140
- Xé4c minh (néu co). gidy
. - Niém u\oﬂ cong khai (néu <o)
So B2
Ni v - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c6).
vEvg - Trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao co quan | Ban Gidm d6c S& | - Phé duyét HS, vin ban. 08 gi¢r
VP S¢ Viin thu - Déng dau (néu c). 04 gios

- Chuyén HS, van ban UBND tinh
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VP S¢ Vin thu - Déng diu (néu cob). 04 gity
- Chuyén HS, vin ban UBND tinh
Vin thu VP Vin thu - Chuyén ho so cho phong, ban chuyén mén. 01 givv
UBND tinh
Phong, ban | LD phong Duyét, chuyén CV xit Iy. 01 gidr
chuyén mén CV phong - Tham tra ho so 35 gior
- Soan thao van ban
UBND B3 - Trinh 18nh dao
tinh LD VP UBND LD VP UBND tinh | - Duyét trinh LD UBND tinh 08 givr
tinh
Lanh dao UBND | Lanh dao UBND - Duyét 08 gior
tinh tinh
Vin thu Vin thu - P6ng déu 03 gior
- Chuyén TTHCC
p¢ | TTHCC B phin TN&TKQ | - Théong bao cho t chifc, ¢4 nhan.
linh vic N§i vu - Tra két qua cho t0 chirc, ca nhén.
9. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tue quy tw giai thé
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gid = 160 gio.
Bude TG | Trwée | Pung | Qua
CQ | thwc | Pon vi thwe hién | Ngudi thwe hién Két qua thye hi¢n quy han | han | han
hién dinh | (2d) | (1d) | (0d)
TTHCC B phan TN&TKQ | 1. Néu hd so diy da theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién | 04 gio
linh virc Ngi vu nhén hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng déan ngudi
BI ndp hd so bd sung, hoan thién hd so Eoo m:bm quy dinh (theo chv
3. Néu ho so khong thugc thdm n_:wo: giai quyét thi huéng din
:m:S nop hé so dn co quan c6 thim quyén theo quy dinh {theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
Phong TCBM LD phong - Duyét h6 so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 04 gio
So B2 CV phong - X1t Iy, tham dinh ho so 20 gi¢r
Néi vu - X4c minh (néu co).
- Niém yét, cong khai (néu c6)
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4. QEVR: ho so.
Phong TCBM LD phong - Duyét ho so, chuyén cho cong chire xir ly.
04 giv
CV phong - Xir ly, thm dinh hé so
- Xac minh (néu cb).
Sé B2 - Niém u&r cong khai (néu c6) 24 giov
Npi v - Léy v kién céc co quan, don vi (néu ¢6).
d - Trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao co Ban Giam doc S& | - Phé duyét HS, van ban.
quan 08 gio
VP So Vin thu - Dong dau (néu o). 04 gl
- Chuyén HS, vin ban UBND tinh Bl
VP UBND tinh | Vin thu - Chuyén hod so cho phong, ban chuyén mon. 04 gidx
Phong, ban LD phong - Duyét, chuyén CV xir ly. 04 gid
chuyén mon CV phong - Tham tra ho so
- Soan thao vin ban 08 giv
UBND - Trinh lanh dao
> B3 |LDbVPUBND LD VP UBND tinh | - Duyét trinh LD UBND tinh .,
tinh sk 08 gio
Lanh dao UBND | Lanh dao UBND - Duyét 8 git
tinh tinh g
VP UBND tinh | Véan thu - Déng dau 04 gié
- Chuyén TTHCC i
TTHCC Bo m.rw: :nﬁ nhan |- Hro:m bdao cho & chirc, ¢4 nhan.
B4 va tra két qua linh | - Tra ket qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
vire Noi vu
2. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc thim dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap.
Tbng thoi gian thuc hi¢gn TTHC: 84 gio.
TG
Bude . Truéde | Pang | Qua
CQ thue uwo,:_.m thge Nguoi thyue hién Két qué thue hién %Eﬁ‘. han han | han
hién e mh - 0a) | qa) | (0d)
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Tbng thoi gian thuc hién TTHC: 84 gio.
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Budce . 1 Trwée | Ping | Qua
CQ thue Do b e Nguwoi thue hién Két qua thue hién quy han han | han
hién e dinh | o8 | da) | (0d)
i . : : : ; s (gi0)
TTHCC B phan tiép nhan | 1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién
vatrakétqualinh | nhén hd so va hen tra két qua (theo mau).
Trung vue Noi vu 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din nguoi
tim ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh (theo
Hanh | B1 Mau). 08 gits
chinh 3. Néu hd so khéng thude thim n:%mb giai quyét thi huéng din
Cong ngudi np hd so dén co quan ¢ thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. QE%m: hd so.
Phong TCBM LD phong - Duyét hd so, o:&&: cho cdng chire xir ly. 04 gity
CV phong - Xir Iy, thAm dinh ho so
- X4c minh (néu c6).
- Niém yét, cong khai (néu c6) 24 gidy
o 73 - Ly ¥ kién céc co quan, don vi (néu c6).
Nbi vu | : - Trinh l&nh dao phé duyét.
o Léanh dao co Ban Giam doc S& | - Phé duyét HS, van ban.
quan 08 gior
VP S Vin thu - Dong déu (néu cb). —_
- Chuyén HS, viin ban UBND tinh £l
VP UBND tinh | Vin thu - Chuyén ho so cho phong, ban chuyén mén. 04 gidy
Phong, ban LD phong - Duyét, chuyén CV xit ly. 04 gidy
chuyén moén CV phong - Thém tra ho so
- Soan thao vin ban 08 gior
UBND B3 - Trinh ldnh dao
tinh LD VP UBND LD VP UBND tinh | - Duyét trinh LD UBND tinh .\
tinh 08 gior
Lanh dao UBND | Lanh dao UBND - Duyét .
: " 08 gior
tinh tinh 5
VP UBND tinh | Vin thu - Péng déu 04 gi
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LD VP UBND | LD VP UBND tinh | - Duyét trinh LD UBND tinh o
tinh 08 giov
Léanh dao UBND | Lanh dao UBND - Duyét 08 oid
tinh tinh glo
VP UBND tinh | Vin thu | - Déng dau ikl
- Chuyén TTHCC g

TTHCC B0 phan tiép nhan | - Thong bao cho 6 chirc, ca nhan.

B4 vatra két qua linh | - Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén.

vue Noi vu

5. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc tham dinh diéu chinh lai @ 4n vi tri viéc 1am ciia don vi sw nghiép cong 13p.

Tbng thoi gian thuc hién TTHC: 200 gid.

- Chuyén HS, van ban UBND tinh

Bwéc D, vi Hiiie . TG | Truée | Ping | Qua
CQ thue hien Nguoi thue hién Ket qua thyc hién quy han han | han
hién ’ dinh | 2d) | (1d) [ (0d)
TTHCC Bo phéan tiép nhan | 1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién | 04 gio
va tra két qua linh | nhén hd so va hen tra két qua (theo mAu).
Trung vuc Noi vu 2. Za: hd so con thiéu, chua m::m quy dinh thi huéng dan nguoi
tam E% hd so bd sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh (theo
Hanh B1 ??5
chinh 3. Néu hé so khéng thude thdm n_:wos giai quyét thi huéng dén
Cong nguoi ndp hd so dén co quan c6 thdm quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so. .
Phong TCBM LD phong - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xir 1y. | 04 gi>
CV phong - X1t 1y, thim dinh hé so
- Xdc minh (néu co). 132
- Niém %Q cong khai (néu c6) 3
z - L4y v kién cac co quan, don vi (néu cd). g1
S B2
Néi v _ . ] - Trinh l&nh dao phé duyét.
* R Lanh dao co Ban Giam doc S¢ | - Phé duyét HS, van ban.
quan 08 gior
2 - . 4 A .
VP S¢ Van thu - Dong dau (néu co). 04 git
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- Niém yét, cong khai (néucé)
- L4y y kién céc co quan, don vi (néuc6).
- Trinh lanh dao phé duyét.

Lanh dao co Ban Giam d6c S& | - Phé duyét HS, van ban. ”
08 gi&r
quan
VP S¢ Vin thu - Déng dau (néu c6). 6
- Chuyén HS, vin ban UBND tinh g
VP UBND tinh | Van thu - Chuyén ho so cho phong, ban chuyén mén. 04 gity
Phong, ban LD phong - Duyét, chuyén CV xit ly. 04 gi&r
chuyén mén CV phong - Thim tra ho so
- Soan thao vin ban 08 giov
UBND - Trinh lanh dao
: B3 |LDVPUBND |LD VP UBND tinh |- Duyét trinh LD UBND tinh N
tinh tinh 08 gior
Lanh dao UBND | Lanh dao UBND - Duyét 08 ity
tinh tinh g
VP UBND tinh | Vin thu - P6ng dau 04 gic
- Chuyén TTHCC g
TTHCC B0 phén tiép nhan | - Thong béo cho 6 chirc, ¢4 nhan.
B4 va tra két qua linh | - Tra két qua cho td chirc, ca nhan.
vue Noi v
2. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc thAm dinh t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh.
Hw:m thoi gian thuc hién TTHC: 84 gio.
s Pon vi thue " ._,_M“ Truwéc | Ping | Qua
CQ thue hién Ngudi thue hién Keét qua thire hién %__u_“ han han | han
hién ¢ ﬁw& | eoy | @) | od)
TTHCC B§ phan tiép nhan | 1. Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién
Trung va tra két qua linh | nhin ho so va hen tra két qua (theo mau).
tim vue Noi vu 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din nguoi
Hinh | Bl nop hd so bd sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh (theo | 08 gid
chinh chv
Cong 3. Néu hé so khong thude thim m&ﬁ: giai quyét thi huéng din

ngudi ndp hd so dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh (theo
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Hanh vire Noi vu 2. Néu hd so con thiéu, chwa ding quy dinh thi huéng din ngudi
chinh :@ﬁ hd so bd sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh (theo
Céng §m5
3. Néu hd so khong thude thdm ﬁ_cua: giai quyét thi huéng dan
E...:Q_ ndp hd so dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
Phong TCBM LD phong - Duyét ho so, chuyén cho cong chuce xir ly. 04 gi&r
CV phong - Xir ly, thdm dinh ho so
- Xac minh (néu <o).
- Z_oS woﬁ cong khai{(néu c6) 24 giv
Sé B2 - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
Néi vu i - Trinh lanh dao phé duyét.
Lénh dao co Ban Giam doc S¢& | - Phé duyét HS, vén ban. )
quan 08 gior
VP S& Vin thu - Pong dau (néu co). 04 gy
- Chuyén HS, vén ban UBND tinh &l
VP UBND tinh | Vin thu - Osc%m: hd so cho phong, ban chuyén mon. 04 gidy
Phong, ban LD phong - Duyét, chuyén CV xir ly. 04 gidy
chuyén mén CV phong - Tham tra hd so
- Soan thao van ban 08 gio
UBND - Trinh lanh dao
s B3 |LDb VPUBND LD VP UBND tinh | - Duyét trinh LD UBND tinh "
tinh tinh 08 givr
Lanh dao UBND | Lanh dao UBND - Duyét 08 oit
tinh tinh glo
VP UBND tinh | Vin thu - Déng dau 04 o
- Chuyén TTHCC g0
TTHCC Bo phén tiép nhén | - Thong béo cho t6 chirc, ca nhan.
B4 va tra két qualinh |-Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan.
vue Noi vu

4. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc thAm dinh dé 4n vi tri viéc 1am ciia t6 chirc hanh chinh.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 320 gid.

_ 4 Bude ~

Pon vi thuc

| Nguoi thue hién |

Két qua thure hién

| TG | Trwéc | Ping | Qua |
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc thAm dinh diéu chinh lai dé 4n vi tri viéc 1am ciia t6 chitc hanh chinh.

Tbng thoi gian thue hién TTHC: 200 gio.

Buwdc ; TG | Trwéce | Ding | Qua
CQ | thue wﬁ__m_. thee | Nowdi the hign Két qué thwe hién quy | han | han | han
hién e dinh | d) | (1d) | (0@
TTHCC B6 phén tiép nhin | 1. Néu hé so ddy di theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién
va trakét qua linh | nhin hd so va hen tra két qua (theo mAu).
Trung vue N6i vu 2. Néu hé so con thiéu, chua dtng quy dinh thi huéng din ngudi
tim n6p hd so bd sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh (theo
Hanh | Bl Mau). 04 gio
chinh 3. Néu hd so khong thude thim a:wo: giai quyét thi huéng dan
Cong ngudi ndp hd so dén co quan ¢ thdm quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
Phong TCBM LD phong - Duyét hé so, chuyén cho cong chirc xir Iy. 04 gid
CV phong - Xir Iy, thim dinh hé so
- Xéac minh (néu co).
- Niém yét, cong khai (néu c6) _Mm
¥ g
Sé B2 - Léy ¥ kién cac co quan, don vi (néu c6). gio
Noi vu ‘ - Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh dao co Ban Giam doc S¢ | - Phé duyét HS, van ban. N
quan 08 gior
VP S& Vin thu - Dong déu (néu co). _—
- Chuyén HS, van ban UBND tinh 2
VP UBND tinh [ Vén thu - Chuyén hd so cho phong, ban chuyén mén. 04 gidr
Phong, ban LD phong - Duyét, chuyén CV xir ly. 04 gioy
UBND chuyén mon CV phong - Thdm ﬁw rm(mq . )
sinh B3 - Soan thao vin ban 24 givy
- Trinh 1anh dao
LD VP UBND LD VP UBND tinh | - Duyét trinh LD UBND tinh 08 gio
tinh
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nganh lién quan. | - Ban Dén van tinh

Tinh uy; Uy Ban

Mit Tréan To6 Quéc

Viét Nam tinh; Cong

an tinh; S& tai

nguyén va Moi

trudng; S& Xay

dung; UBND céac

RobL MR . Vanbinchoykibn S

_Teonirig Hopyribia Am,mo gom ca thoi gian chuyén vin ban lay y kién qua duong Buu | 72 git

P e

cau ton g1ao co no1

dung lién quan dén

linh virc: Quoc

phong, bién gidi thi

can ¢ su phoi hop

cua B9 chi huy

Quén sy tinh; B6 chi

huy B9 ddi bién

phong tinh.
Lanh 30 SONO! | pan Gigm dbe | - Phé duygt HS, van ban. 04 it
VP UBND tinh | «,. ~Pong diu ;

i - Chuyén TTHCC Oa g
Vin phong UBND tinh xir Iy, Xin y Em.u ciia Thwong truc Tinh iy, trinh linh dao UBND tinh quyét 208
dinh, cu the thoi gian gidi quyét chi tiét nhw sau: gio
.(WMHH ,—...—-:H <m - 7 A A 2 A A *a
UBND tinh Vin thu - Chuy€n ho so cho phong, ban chuyén mon. 01 gio
Phong Noi LD phong Duyét, chuyén CV xtr ly. 01 gio

mwuz D ps M_UE%- ywmm,m;a - Thém tra hd so ,

- : - Trinh Ban cén sy Dang UBND tinh xin y kién Thuong truc Tinh | 187
gian xin y kién CV phu trach &y it
Thudng Truc " . . —

Tinh diy) - Téng hop y kién ctia Thudng truc Tinh uy.
B VEAUEND | Lantgs Yan - Duyét trinh LD UBND tinh 08 gid
tinh phong :
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an tinh; So tai
nguyén va Moi
trudng; S& Xay
dung; UBND cac
huyén, thanh phé
lién quan.

- Treomg hop nhu
cAu ton gido ¢ néi
dung lién quan dén
linh vure: Quéc
phong, bién ma,m thi
can c6 sur phoi hop
ctia B6 chi huy
Quan su tinh; Bo chi
huy B d6i bién
phong tinh.

Lanh dao So Noi

i Ban Gigm dbc - Phé duyét HS, vin ban. 08 gio
<.m: phong S¢ " ; - Péng dau (néu co). -
Noi v Vamlur S _ Chuyén HS, vin ban UBND tinh [ Vg
Vin E:En UBND tinh xir ly, u:. y Emu ctia Thwong true Tinh dy, trinh Euw dao UBND tinh quyét o
Pl 96 gi¢

dinh, cu thé thoi gian gidi quyét chi tiét nhw sau:
Van thu VP < £ g 5 O ‘s
UBND tih Vin thu - Chuyén ho so cho phong, ban chuyén mon. 01 gio
Phong N6i LD phong Duyét, chuyén CV xit ly. 01 giey
chinh- KSTT ; A |
(bao gbdm ca thoi ) H:,mE i wo\mq ; i SR 5

UBND ol Kk C phy ttiich - ”?.Eﬁ Ban ¢an sy Dang UBND tinh xin y ki€én Thuong truc 75 gid

., B3 \ Tinh ay.

e Theane Tope - Téng hop ¥ kién ctia Thudng tryc Tinh i
LD VEUBND | Linedeo. \oan - Duyét trinh LD UBND tinh 08 gids
tinh phong
Lanh dao UBND | Lanh dao UBND _Duvét 08 gid
tinh tinh 3 :
Van thu VP ” - Bong dau g
UBND tinh et - Chuyén TTHCC 03 gio
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tai nguyén va Moéi
trudng; S& Xay
dung va céc don vi
lién quan.

- Trudomg hop nhu
cau tén gido cd ndi
dung lién quan dén

linh vurc: Ocmn
phong, bién gidi thi
can cé su phoi hop

cua BY chi huy
Quan sy tinh; B chi
huy B doi bién
phong EE
Lanhdgo 86 | Gidm dbe, ph6 | _pps quyet S, vin ban. e
No6i vu Giam doc gio
Van phong S& N§i vu
Vin thu S& 4
- Pong déu (néu co). gio
- Chuyén HS, vin ban UBND tinh
Viin phong UBND tinh xir 1y, xin ¥ kién ctia Thwomg trwe Tinh iy, trinh linh dao UBND tinh quyét 208
dinh, cu thé thoi gian gidi quyét chi tiét nhw sau: gidr
Yom_ et ¥E Vin thu - Chuyén hd so cho phong, ban chuyén mén o._
UBND tinh ’ : gio
e rr | LD phong | Duyét, chuyén CV xirly. M_@
(bao gom cé thoi - Thim tra hé so
UBND | p;  |gian xiny kién| CVphw | 10h pan can sir Dang UBND tinh xin ¥ kién Thuong tryc Tinh dy. 147
fink Thpte "Tiis | thich - Téng hop ¥ kién ciia Thuomg tryc Tinh G Bl
LD VP UBND) Lanhdao |1\ oet trinh LD UBND tinh ue
tinh Vin phong juily
Lanh dao | Lanh dao 08
UBND tinh UBND - Duyét 5
tinh B
Vian _thu VP | Vanthu | - Péng ddu 03
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phd Mai trudmg; S Xay dung;

CMZU cac huyén, thanh

pho lién quan. )

- Trudmg hop nhu cau ton

giéo c6 ndi dung lién quan

dén linh vuc: O:oo phong,

bién gi6i thi cAn ¢6 sy phéi

hop ctia B§ chi huy Quéan

sur tinh; B9 chi huy B d6i

bién phong tinh.
LAh g0 BY | Hop otin dbe - Phé duyét HS, van ban. 08 gidy
No1 vu . i
Vén phong S¢& . \ - Pong dau (néu co). .
Néi vu Yantuso - Chuyén HS, vin ban UBND tinh ks
Vin phong UBND tinh xit Iy, xin ¥ kién ciia Thwong truc Tinh ty, trinh lanh dao UBND tinh quyét 96 oid
dinh, cu thé thoi gian gidi quyét chi tiét nhw sau: g
Van thu VP o 2 ik 3 i = 55
UBND tinh Vién thu - Chuyén ho so cho phong, ban chuyén méon. 01 gior
Phong Noi LD phong Duyét, chuyén CV xir 1y. 01 givy
chinh- KSTT 2 A
(bao gdm ¢ - Tham tra ho so

UBN - E@m gian xin § CV phy trich ,._;MHuw Ban can sy Dang UBND tinh xin ¥ kién Thuong truc 75 i
D tink e - Téng hop ¥ kién ciia Thubng trge Tinh &
Truc Tinh uy) ghopy g Y.
WW&<W Lot Lanh dao Vian phong - Duyét trinh LD UBND tinh 08 gidr
Lanh dao n : F; s
UBND tinh Lénh dao UBND tinh - Duyét \ 08 gior
Vin thu VP " - Péng dau .
UBND tinh Yo thy _ Chuyén TTHCC 05 go
B4 TTHCC Bé ﬁrmﬁ._ TN&TKQ linh | - Théng bao cho 8 chirc, c4 nhén.
vire N6i vu - Tra két qua cho td chirc, c4 nhan.

5. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc d& nghi sinh hoat ton gido tap trung ciia ngudi nwée ngoai cw tri hop phap tai Viét Nam

Tong thoi gian thye hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gio.
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vu
Vin phong S¢& . ; - Péng diu (néu co). va
Noi vu Vi ik Ro , - Chuyén HS, vin bén UBND tinh I e
Vin phong UBND tinh xir Iy, xin ¥ kién ciia Thwdng trwe Tinh iy, trinh lainh dao UBND tinh quyét .
; P - £ e unk 96 gio
dinh, cu the thoi gian giai quyet chi tiét nhw sau:
<M.= HT: <m e A A x ~ A *a
UBND tinh Vin thu _ - Chuyén ho so cho phong, ban chuyén moén. 01 gi¢r
Phong Noi LD phong | Duyét, chuyén CV xir ly. 01 gio
(bso ghm é tho - Thim r2 50 .
UBND gianxin ¥ kién | CV phu trach - Trlnh Beoiedn syDiog UBND dnhoainy Ksn TG0g. | s o
, B3 : truc Tinh ty.
ik Thoomg, Tryse - Téng hop ¥ kién ciia Thuong tryc Tinh 0
Ww:% UBND || aohdao Vanphong | - Duyét trinh LD UBND tinh - 08 gio
Wﬁs dao UBND | 1 oit 620 UBNDtinh | - Duyét 08 gio
Vin thu VP g - Pong dau .
UBND tinh winy | - Chuyén TTHCC 0 g
B4 TTHCC Bo phan TN&TKQ linh | - Thong béo cho t0 chire, ca nhan.
vire N§i vu - Tra két qua cho t6 chirc, cé nhan.

6. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc dé nghi moi t6 chitc, ¢4 nhin nuwéc ngodi vao Viét Nam thwe hién hoat dong ton gido & mot tinh

Téng thoi gian thye hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gid.

3. Néu hé so khong thudc thim quyén giai quyét thi huéng
dan ngudi ndp ho6 so dén co quan ¢6 tham quyén theo quy
dinh (theo Mau).

Buwérc TG |Trwée | Ding | Qud
CQ thwe | Pon vi thwe hién | Ngwoi thue hién Két qua thue hién quy | han han | han
hién dinh |@d) | (d) | (0d)
1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét |
Phiéu bién nhén hd so va hen tra két qua (theo mau).
— 2. Néu hé so con @ag chira diing quy dinh thi huéng dan
UBND | BI TTHCC Bo ﬁrmﬁ TN&TKQ linh nguoi nop wonma bo sung, hoan thién ho so theo ding quy 04 gid
finh . vire NGi vu dinh (theo Mau).
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Thuong Tryuc - Tong hop y kién ctia Thuong truc Tinh uy.
Tinh dy)
oD VEUBND | 1 anh dgo Van phong | - Duyét trinh LD UBND tinh 08 givr
wm.wr dao UBND | ot dao UBND tinh | - Duyét 08 gid
Vin thu VP Y - Déng dau -
UBND tinh Vi th - Chuyén TTHCC 03gio
iy Bo phan TN&TKQ linh | - Thong béo cho t chirc, ca nhan.

B4 cC vire N6i vu - Tra rmﬂ qua cho td chirc, ca nhan.

7. Thi tuc dé nghi mdi chire sic, nha tu hanh la ngwdi nwée ngoai dén giang dao cho tb chirc dwge cap ching nhin ding ky hoat
dong ton giao & mot tinh

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gio.

Bude TG Trude | Pung ua
CcQ thwe | Pon vi thwe hién | Ngudi thye hién Két qua thuc hién quy han han han
hién dinh | 2d) (1d) | (0d)

1. Néu hd so ddy dii theo quy dinh thi tiép nhén va viét
Phicu bién nhan ho so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hé so con thiéu, chua diing quy dinh thi huéng dan

VP S - ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién ho so theo ding quy
UBND | BI | TTHCC wm%mm. w_ﬁwaxo h | o (theo Mav). o . 04 gidr
tinh e 3. Néu hd so khong thue thdm quyén giai quyét thi hudng
dén ngudi ndp hd so dén co quan c6 thim quyén theo quy
dinh (theo M4u).
4.Chuyén hd so.
LD Ban - Duyét hd so, chuyén cho cdng chirc xir ly. 04 gi¢r
- Xir 1y, tham dinh hd so
- Xac minh.
" - Niém yét, cong khai (néu c6)
§¢ | B2 | Ban Tén gido . - Ly y kién céc co quan, don vi
Néi vy on g1 CV Nghiép vu e hed Lo asiy 43 gids

- Giri vin ban ldy y kién qua duong Buu dién.

- Tong hop ¥ kién cua cac nganh, UBND cac huyén, thanh
phd.

- Trinh lanh dao phé duyét.
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8. Thii tuc dé nghi thay doi tén ciia td chirc ton gido, to chire ton gido trwe thudce c¢é dia ban hoat dong & mot tinh

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngdy lam viéc) x 08 gior = 240 gio.

I

gido cd ni dung lién quan
dén linh vire: Québc phong,
bién gii thi cin c6 su phoi
hop ctia B chi huy Quén

Bude TG Truée | Dung ua
CQ thwe | DPon vi thwe hién | Ngwdi thwe hién Két qué thire hign quy han han han
hién dinh | (2d) (1d) | (0d)
1. Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhén va viét .
Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung quy dinh thi huéng din
144 o = ngudi ndp hd so bo sung, hoan thién ho so theo dung quy
UBND | BI | TTHCC B0 phan TNATKQI® | inh (theo MAu). e ~ 04 gios
tinh o 3. Néu ho so khong thude tham quyén giai quyét thi huéng
dAn ngudi ndp hd so dén co quan c6 thim quyén theo quy
dinh (theo MAu).
4. Chuyén hd so.
LD Ban - Duyét hd so, chuyén cho cbng chirc xir ly. 04 gid
- Xir ly, tham dinh hd so
- Xéc minh.
- Niém wmw cbng khai (néu c6)
Ban Tén gido o - Lay y kién céc co quan, don vi. %
- CV Hghitp - Giri van ban 1y ¥ kién qua dudng Buu dién. 42 g
- Téng hop ¥ kién clia cac nganh, UBND c4c huyén, thanh
pho.
_ - Trinh 13nh dao phé duyét.
S¢ | B2 - e i
Néi v uy; Uy Ban Mt Tran To
i Quoc Viét Nam tinh; Cong
an tinh; S& tai nguyén va
Cio S0, Ban, Mi truong, S6 X3y dwng; | _ v 4 cho ¥ kién
nganh lién quan; | UBND cac huyén, thanh L A T s
3 5 ¢ e (Bao gbém ca thoi gian chuyén vin ban 13y y kién qua 81 gioy
UBND céc huyén, | pho lién quan. . duomg Buu dién)
thanh pho - Trudng hgp nhu cau ton e
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3. Néu hé so wrozm thude thdm quyén giai @56” thi hudng

dan nguoi nop hé so dén co quan c¢6 thdm quyén theo quy
dinh Q&mo Z_mé.
4. Chuyén ho so.

LD Ban | - Duyét rwamo.u o::%m,: cho cong chire xur ly. 04 gid
- X1t ly, tham dinh ho so
- Xac minh. )
- Niém %2 cong khai (néu c6)
Ban T6n gido - - Ly y kién cac co quan, don vi. -
CV-Reenvy - Giri van ban EM ¥ kién qua dudmg Buru dién. ® no
- Tong hop y kién cua cac nganh, UBND cac huyén, thanh
pho.
. - Trinh l1anh dao phé duyét.
- Ban Dan vén tinh Tinh
uy; Uy Ban Mat Trén T6
Qudc Viét Nam tinh; Cong
- an tinh; S¢ tai nguyén va
wmm - Be Mbi truomg; S& Xay dung;
T | sgmhbenquen |pilengun | Vibinchoykin
UBND ¢4 huyés, | - Tasmg hop huchitén | me,a gom ca mﬂS gian chuyén vin ban lay y kién qua 81 gi¢v
5 % i . dudmg Buu dién).
thanh pho gido c6 ndi dung lién quan
dén linh vye: Qudc phong,
bién gidi thi can cd sur phoi
hop cia Bd chi huy Quén
sur tinh; Bo chi huy B6 doi
bién phong tinh.
w:e& daoBONOt | . Giam dbe - Phé duyét HS, véin ban. 08 gids
<.m5 phong S& " . - Pong m_wz (néu co). .
NGi vu Ve - Chuyén HS, viin bin UBND tinh e
Vin phong UBND tinh xi ly, i: y kién ciia Thuwdng trwe Tinh dy, trinh linh dao UBND tinh quyét 96
UBND . M_\E_,En: %_Ww thovi gian gidi quyét chi tiét nhwr sau: - gid
tinh N Van thur - Chuyba 1B s0icho phéng, ban ghugen mbn. 01 gids
Phong Ndi chinh- | LD phong | Duyét, chuyén CV xur ly. 01 gio
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ﬁrmu
- Trinh 14nh dao phé duyét.

- Viin ban cho v kién

i C»WZU cac huyGn, thanh (Bao gbém ca thoi gian chuyén vin ban lay ¥ kién qua 96 gi&y
phd 5 .
duong Buu dién).
- Ban Dén vén tinh Tinh
tiy; Uy Ban Mt Trén T6
Quoc Viét Nam tinh; Cong
UBND céc huyén, muwzrw w O tal :msw S va
i & MBbi truong; S& Xay dung;
thanh pho; cac : oy
X \ UBND céc huyén, thanh . 1 1 ek
Sé, Ban, nganh re _ - Vin ban cho y kién
lién quan piliengoan.. (Bao gdm c4 thi gian chuyén vin ban ldy v kién qua 72 gidy
' - Trudng hop nhu cau tén . -
v i in duong Buu dién).
gido ¢6 ndi dung lién quan
den linh vure: Quoc wrozm.
bién gidi thi can c6 sy phoi
hop cua B chi huy Quéan
s tinh; BG chi huy B doi
bién phong tinh.
wzm% A So NG | o Gl e - Ph# duyst HS, viin bén. 04 gitr
Van phong S& Noi vu
Vénthu S¢ 04 oidy
- Déng diu (néu co). g
- Chuyén HS, van ban UBND tinh ]
Vian phong UBND tinh xit ly, xin ¥ Em.: ciia Thudong trwe Tinh vy, trinh linh dao UBND tinh quyet 208
dinh, cu thé thdi gian gidi quyét chi tiét nhw sau: _ gidr
Vian thu VP y % 4.k 4 o 25
UBND tinh Vin thu - Chuyeén ho .wo. cho phong, ban chuyén mén. 01 gior
Phong N6i chinh- | LD phong Duyét, chuyén CV xut ly. 01 gio
UBN
4 B3 KSTT z A
D tinh (bao ghm e thdi - Tham tra ho so )
aa pURLeH . - Trinh Ban cén sy Dang UBND tinh xin y kién Thudng 187
gian xin y kién CV phu trach ks -
: truc Tinh ay. _ gidy
Thuong Trye - Téng hop ¥ kién ciia Thuong tryc Tinh @
LD VP UBND Lanh dao Vian phong - Duyét trinh LD UBND tinh 08 gid
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thanh pho an tinh; S¢ tai nguyén va
Mai trudmg; S& Xay dung;
QWWZU cac huyén, thanh
pho lién quan. .
- Trudomg hop nhu cau ton
gido c6 ndi dung lién quan
dén linh vuc: @:@n E..o:m.
bién gidi thi can c6 su phoi
hop ctia BO chi huy Quéan
su tinh; B chi huy B d6i
bién phong tinh.
Lanh dao SONO! | Ban Gigm dée - Phé duyét HS, vin ban. 08 giv
Van phong S& ; - Déng dau (néu co). s
Noi vu VamtRy - Chuyén HS, vén ban UBND tinh 08 gio
Vin phong UBND tinh xir Iy, xin y kién cia Thuwdng trwe Tinh iy, trinh 1anh dao UBND tinh quyét 151
dinh, cu thé thoi gian gidi quyét chi tiét nhur sau: gid
Van thu VP : £ 1. _ " S .
UBND tinh Vin thu - Chuyén ho so cho phong, ban chuyén mon. 01 gidr
Phong Noi chinh- | LD phong Duyét, chuyén CV xir ly. 01 gidy
%wwwma &8 diny i Wwﬂ WMMW%QE Pang UBND tinh xin y kién Thuon 130
UBND gianxiny kién | CV phu trach e i ang y & >
* B3 . truc Tinh uy. gio
tap Thuting Tnze - Téng hop ¥ kién ciia Thuéng tryc Tinh &
oD VPUBND | 1 anh dgo Van phong | - Duyét trinh LD UBND tinh 08 givs
H”: dpo UBND |, .t dao UBND tinh | - Duyét 08 gi
Vin thu VP ) - Péng déu ;
UBND tinh "G i - Chuyén TTHCC 03¢0
. khong
B4 TTHCC B phdn TN&TKQ linh | - Thong bao cho to chirc, cd nhan. tinh
vuc Noi vu - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. thoi

gian
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hop ciia Bo chi huy Quéan
su tinh; B6 chi huy B d6i

bién phong tinh.
wwa dao SONOL | gy Gigm dbe - Phé duyét HS, vén ban. 08 gioy
Vin phong So _ ._ ~Pong dau (néu co). N
Noéi vu . - Chuyén HS, van ban UBND tinh 08 gio
Vin phong UBND tinh xir Iy, xin ¥ kién ciia Thwong tryc Tinh iy, trinh linh dac UBND tinh quyét 151
dinh, cu thé thoi gian giai quyét chi tiét nhw sau: gid
Vin thu VP " A 1A . Rk 55
UBND tinh Van thu - Chuyén ho ﬂmQ cho phong, ban chuyén moén. 01 gio
Phong Noi chinh- | LD phong Duyét, chuyén CV xir ly. 01 gio
Mwwwma ca thoi - Théim tra 6 so :
UBND it xin  kibm O phiy trich - ,D.E_u., _wmw can sy Pang UBND tinh xin ¥y kién Thudng _m,o
. B3 » truc Tinh uy. gl
sk Thuong Trpe - Téng hop ¥ kién cia Thudng truc Tinh iy
Tinh ty) 0 U :
wM% UBND || hdao Vanphong | - Duyét trinh LD UBND tinh 08 gid
meu dao UBND | ;o b dao UBND tinh | - Duyét 08 gity
Vin thu VP : - P6ng diu "
UBND tinh o - Chuyén TTHCC 03 g
. _ khong
B4 TTHCC B phén TN&TKQ linh | - Thong béo cho t6 chirc, ca nhan. tinh
_ vue Noi vu - Tra két qua cho 6 chirc, ¢4 nhan. thoi
gian

VIIL. LINH VUC THI PUA KHEN THUONG
1. Thi tuc ting thudéng Bing khen cap tinh

Tbng thoi gian thuc hién TTHC:

- S& Noi vu: 19,5 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 156 gio
- UBND tinh: 07 ngay (ngady lam viéc) x 08 gid = 56 gio
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Budce 4

(Bo phan
TTHCC | TN&TKQ linh | - Théng bao két qua cho t chirc, ¢4 nhan

vuc Noi vu)
Ban - Nhén, kiém tra va tra két qua khen thuong (Tién + hién vat)
TPKT | Vin thu

2.Thii tuc ting C¥ thi dua cép tinh
Tong thoi gian thuc hién TTHC:
- S& Noi vu: 19,5 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 156 gio

- UBND tinh: 07 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio

rd

CO | BUOC | PON VI NGUOI KET QUA THUC HIEN THOI | TRUGC | PUNG | QUA
QUAN | THUC | THUC | THUC HIEN GIAN | HAN HAN | HAN
HIEN | HIEN QuUY
DINH
Trung e ,_,_mﬁ nhén ho va viét phidu bién nhan hd so va hen tra két qua (ho so
tdm hanh con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dén ngudi ndp hd so bd sung,
TTHCC | Bude 1 | chinh Cong chure, hoan thién hd so theo ding quy dinh) 04 gior
cong vién chirc 2. Chuyén hd so qua S& Ndi vu (Ban TDKT)
Vinthe Ban | Tiép nhdn, kiém tra hd so va chuyén cho lanh dao Ban phan cong 04 gidr
Lanh dao Chuyén cho Chuyén vién xir ly, thim dinh. . 04 gidr
TPDKT
- Xir ly, thdm dinh hd so
- Xdc minh (néu co) ]
— , - Lay y kién cac co quan, don vi lién quan (n€u co)
wm DL - Boed wmwbm,_, CV Ban TDKT | - Trinh lanh dao phé duyét M%
- Phé duyét ho so, vin ban
Lanh dao Ban | - Trinh Lanh dao S& phé duyét 04 gio
Vian thu SNV | - Déng du (néu c6)
- Chuyén hd so, van ban qua UBND tinh 04 gio
Van thr | Van thu Chuyén ho so cho phong, ban chuyén mén 01 gio
VP
UBND
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- X1t 1y, thdm dinh hé so
- Xac minh (néu c6) 140
CV Ban TPKT | - Ly ¥ kién céc co quan, don vi lién quan (néu c6) gio
SodNoi | Bude 2 | Ban TDKT - Trinh l1anh dao phé duyét
vu - Phé duyét ho so, van ban
Lanh dao Ban | - Trinh Lénh dao S¢& phé duyét 04 gi&y
Vin thu SNV | - Pong diu (néu c6)
- Chuyén hd so, van ban qua UBND tinh 04 gidr
Van thu Van thu Chuyén ho so cho phong, ban chuyén mén 01 givy
Phong, ban | Lanh dao - Duyét, chuyén Chuyén vién xir ly 01 gior
chuyén mén | phong
Chuyénvién | - Thdm tra hd so, viin ban 35 gidr
phong - Trinh lanh dao VPUBND tinh
LD VP LP VP UBND | Duyét trinh 1anh dao UBND tinh 08 givr
UBND tinh | tinh
lanh dao Lanh dao - Duyét 08 gior
Bu6c 3 | UBND tinh | UBND tinh
UBND _ - P6ng ddu phat hanh 03 giv
tinh Vin thu Vin thu
(B phan
TTHCC TN&TKQ linh | - Théng béo két qua cho td chirc, ca nhan
vuc Noi vu)
Buoc 4 - Nhén, kiém tra va tra két qua khen thuéng (Tién + hién vét)
Ban TPDKT | Vin thu
4. Thi tuc ting danh hiéu Tap thé lao djng xuat sic
Téng thoi gian thue hién TTHC:
- S& Noi vu: 19,5 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 156 gio
- UBND tinh: 07 ngdy (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gid
CO |BUOC| DPONVI NGUOI KET QUA THUC HIEN THOI | TRUOC | PUNG | QUA
QUAN [ THUC| THUC | THUC HIEN GIAN | HAN | HAN | HAN
HIEN HIEN QUY
PINH
1. Tiép nhan hd va viét phidu bién nhan hd so va hen tra két qua (hd
so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din ngudi ndp hd so bd

- X
o "

-

L]
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5. Thii tuc ting thuéng Bing khen cap tinh theo dot hodc chuyén dé
. Tong thoi gian thyc hién TTHC:
- S& Noi vu: 19,5 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 156 gio

- UBND tinh: 07 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio

4

CO |BUOC| DON VI NGUOI KET QUA THUC HIEN THOI | TRUOC | PUNG | QUA
QUAN | THUC THUC THUC HIEN GIAN | HAN HAN | HAN
HIEN HIEN QUY
DPINH
TTHCC 1. Tiép nhén hd va viét phiéu bién nhan ho so va hen tra két qua @5
TTHCC | Budc 1 Cong chir, so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din ngudi ndp ho so bb | 04 gidr
vién chirc sung, hoan thién hé so theo diing quy dinh)
2. Chuyén hd so qua S& Néi vu (Ban TDKT)
Vén thu Ban Tiép nhén, kiém tra ho so va chuyén cho lanh dao Ban phéan cong 04 gio
Lanh dao Chuyén cho Chuyén vién xir 1y, thdm dinh. 04 gidr
TBKT
S&¢N§i | Buoc 2 | Ban TDKT . s
vu - Xir ly, tham dinh ho so
) - Xéc minh (néu c6)
- _lww y kién céc co quan, don vi lién quan (néu co)
CV Ban TDKT | - Trinh lanh dao phé duyét 140
gio
- Phé duyét ho so, van ban
Lanh dao Ban | - Trinh Lénh dao S& phé duyét
04 gitr
Van the SNV | - Péng dau (néu co)
- Chuyén hd so, vin ban qua UBND tinh 04 gioy
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TDKT
- Xir ly, tham dinh ho so
CV Ban TDKT | - Xé4c minh (néu c6) 140
- Lay ¥ kién céc co quan, don vi lién quan (néu c6) gio
SoGNGi | Buée 2 | Ban TDKT - Trinh 1anh dao phé duyét
vu Lanh dao Ban | - Phé duyét ho so, van ban
- Trinh Lanh dao S¢ phé duyét 04 gioy
Vian the SNV | - Péng dau ?mc co)
- Chuyén hd so, vin ban qua UBND tinh 04 gidy
Van thu VP | Vin thu Chuyén ho so cho phong, ban chuyén mén 01 gior
UBND tinh
Phong, ban | Lanh dao - Duyét, chuyén Chuyén vién xirly 01 gior
chuyén mén | phong
Chuyén vién - Tham tra ho so, van ban 35 gio
phong - Trinh ldnh dao VPUBND tinh
Lb VP LD VP UBND | Duyét trinh lanh dao UBND tinh 08 givr
UBND tinh | tinh
Bude 3 | 1anh dao Lanh dao - Duyét 08 gid
UBND UBND tinh | UBND tinh
tinh - Péng déu phat hanh 03 gid
Vin thu Vin thu
(BG phén
TTHCC TN&TKQ linh | - Théng béo két qua cho td chirc, ca nhan
vue Noi vu)
Budc 4 | Ban TDKT | Van thu - Nhan, kiém tra va tra két qua khen thuong (Tién + hién vat)
7. Thi tuc ting thwéng Bing khen cap tinh cho gia dinh
Téng thoi gian thuc hién TTHC:
- S& Noi vu: 19,5 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 156 gio
- UBND tinh: 07 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio
CO |BUGC| DONVI NGUOI KET QUA THU'C HIEN THOI | TRUGC | PUNG | QUA
QUAN | THUC | THUC THUC HIEN GIAN | HAN | HAN | HAN
HIEN HIEN QUY
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- S& Noi vu: 19,5 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 156 gio
- UBND tinh: 07 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio

CO |[BUOGC| DPONVI NGUOI KET QUA THUC HIEN THOI | TRUGC | PUNG | QUA
QUAN | THUC| THUC | THUC HIEN GIAN | HAN | HAN | HAN
HIEN HIEN QUY
PINH
1. Tiép nhan hd va viét phiéu bién nhan ho so va hen tra két qua (hd
TTHCC | Buéc 1 | Trung tim | Cong chirc, so con thiéu, chua ding quy dinh thi hwéng din nguoi nop hd so bd
hanh chinh | vién chirc sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh) 04 gidr
cong 2. Chuyén hd so qua S& Nai vu (Ban TDKT)
Vin thu Ban Tiép nhan, kiém tra hd so va chuyén cho linh dao Ban phén céng 04 gio
Lanh dao Chuyén cho Chuyén vién xir ly, tham dinh. 04 gid
TDKT
- Xir Iy, tham dinh ho so
- X4c minh (néu c6)
- Ly v kién cac co quan, don vi lién quan (néu ¢6) 140
S&Noi | Budc 2 | Ban TDKT | CV Ban TDKT | - Trinh ldnh dao phé duyét gio
vu - Phé duyét ho so, viin ban
Linh dao Ban | - Trinh Lanh dao S¢ phé duyét 04 gidy
Vin thu SNV | - Péng dau (néu cé)
- Chuyén hd so, van ban qua UBND tinh 04 gio
Van thu VP | Vian thu Chuyén hd socho phong, ban chuyén mén 01 gio A
UBND tinh
Phong, ban | Lanh dao - Duyét, chuyén Chuyén vién xir 1y 01 gior
chuyén mén | phong
Chuyén vién - Tham tra ho so, vin ban 35 gio
phong - Trinh lanh dao VPUBND tinh
Lb VP LD VP UBND | Duyét trinh lanh dao UBND tinh 08 giv
UBND tinh [ tinh
Buéce 3 | lanh dao Lanh dao - Duyét 08 gidy
UBND UBND tinh [ UBND tinh
tinh Vin thu Vin thu - Déng diu_phat hanh 03 gid
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UBND tinh
Phong, ban | Lanh dao - Duyét, chuyén Chuyén vién xir ly 01 gio
chuyén mén | phong
Chuyénvién | - Thim tra hd so, van ban 35 gid
phong - Trinh ldnh dao VPUBND tinh
LD VP LD VP UBND | Duyét trinh 1anh dao UBND tinh 08 gior
UBND tinh | tinh
Budc 3 | 1anh dao Lanh dao - Duyét 08 gior
UBND UBND tinh | UBND tinh
tinh - Pong diu phat hanh 03 gio
Van thu Vin thu
(B9 phén
TTHCC TN&TKQ linh | - Thong béo két qua cho td chirc, ca nhan
vuc Noi vu)
- Nhan, kiém tra va tra két qua khen thuong (Tién + hién vat)
Budc 4 | Ban TDKT | Van thu
IX. LINH VU'C CHINH QUYEN DIA PHUONG
1. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc thim dinh thanh lap thon méi, t6 din phé méi
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gio.
Budec Do vi ki ) TG | Truéc | Ping | Qua
CQ | thue hién Nguwdi thuwe hién Két qua thue hién quy | han | han | han
hién ¢ dinh | 2d) | (1d) | (0d)
1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi cov nhén va viét Phiéu
bién nhan ho so va hen tra két qua (theo mau).
X 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din
B phgn ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh | 04
Bl | TTHCC TN&TKQ linh | ME8YY! IOP & : ung quy di "
vire N6i vu (theo Mau). gio
! i 3. Néu hd so khong thude thim @:wm: gidi quyét thi hudéng din
nguoi np ho so dén co quan c6 tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
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hién dinh | @a) | 1d) [ (0a)
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép .
nhan S,w viet Phiéu bién nhdn ho so va hen tra két qua
(theomd). ,
X N 2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan
Bl TTHCC B0 phan ,HZ.%..EAO Iinh | howdi nop ho so b6 sung, hoan thién ho so theo ding quy o.h,.
vue Not vy dinh (theo Mau). gio
3. Néu hé so khong thude thim quyén giai %QQ thi huéng
dan nguoi nop hé so dén co quan c6 thdm quyén theo quy
dinh (theo Em&.
4. Chuyén hdso.
LD phong - Duyét ho so, chuyén cho cong chire xir ly. M_M
Phong - Xir 1y, tham dinh ho so
XDCQ& - X4ac minh (n€u co). 100
So B2 CTTN CV phong - Niém %Q cong khai (néu c6) &
Ngi - L4y y kién céc co quan, don vi (néu cb). &
vu - Trinh ldnh dao phé duyét.
Lanhdaoco | pon Gigm déc S6 | - Phé duyét HS, van ban. s
quan gid
. y - Pong déau (néu cb). 04
YPSa Vit - Chuyén HS, vin ban UBND tinh 2id
Van thu VP . B a3 A 01
UBND finh Vin thu - Chuy€n ho so cho phong, ban chuyén mon. 8l
LD phong Duyét, or:wms CVxuly. M_W
UB ﬂamw, www - Th&m tra hd so %
ND| B3 | W CV phong - Soan thao vin ban =
tinh - Trinh lanh dao 8
LD /ﬂ:wwzc LD VP UBND tinh - Duyét trinh LD UBND tinh me
Lanh dao - : P 08
UBND tinh Lanh dao UBND tinh | - Duyét 2id
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Vin thu VP < 2 i3 A o 01
UBND tinh Van thu - Chuyén ho so cho phong, ban chuyén mon. iy
LD phong Duyét, chuyén CV xir 1y. o.H.
X gio
Phong, ban Tha T
chuyén mén = Thim fra.ho s 24
UB CV phong - Soan thao van ban o
ND | B3 - Trinh lanh dao g
i LD VP UBND | 1p VP UBND tinh |- Duyét trinh LD UBND tinh o
Lanh dao y = 08
UBND tinh Lanh dao UBND tinh | - Duyét ‘ i
" - Déng dau 02
VAt Vi - Chuyén TTHCC gid
TTH Bo phan TN&TKQ linh | - Thong bao cho 3 chirc, ca nhan.
B4 - vuc NOi vu - Tra két qua cho td chirc, ca nhén.
2. Tén thi tuc hanh chinh: Xdc nhin phién hi¢u TNXP & cip tinh
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 45 (ngdy lam viéc) x 08 gio =360 gio.
Bude TG Trude | Pang | Qua
CQ | thwe | Pon vi thuc hién Ngudi thye hién Két qua thue hién quy han | han | han
hién “ dinh | 2d) | d) | (0a)
1. Néu hd S0 amw du theo quy dinh thi tiép
nhén va viét Phiéu bién nhén hé so va hen tra két qua
(theo Emcv
o 5 2. Néu hd so con :zoz, chura ding quy dinh thi hudng
Bl TTHCC Bo phén H.Z.m,_,ﬂo linh | g3n ngudi ndp hd so bd sung, hoan thign hd so theo | o4 gid
vue Noi vu ding quy dinh (theo Mau).
3. Néu ho so khong thuge thim n_cwo: giai quyét thi
hudng din ngudi ndp hd so dén co quan cb thim
quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Q:Qom hé so. .
S¢ | B2 | Phong XDCQ& LD phong - Duyét ho so, chuyén cho cong chire xir ly. 04 gio
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dung quy dinh (theo Mau).

3. Néu hd so khong thude thim o.:va: giai quyét thi
hudéng dan ngudi nop hd so dén co quan c6 thim

quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.

LD phong - Duyét rwemqm chuyén cho cong chirc xir Iy. 04 gid
. - Xir ly, thdm dinh ho so
?o:m.m@no, - Xéc minh (néu co).
s CV phong - Niém vﬁﬁ cong khai (néu c6) 56 gio
So CTIN
Noi B2 - Léy v kién céc co quan, don vi (néu co).
an - Trinh 1anh dao phé duyét.
. Ezwzwwo 0 Ban Giam déc S | - Phé duyét HS, van ban. 08 gid
. L - P6ng dau (néu co). .
YESe Vil thie - Chuyén HS, van ban UBND tinh 03 g0
Vin thu VP v £ 5% 5 % x -
UBND tinh Vin thu - Chuyén ho .mq cho phong, ban chuyén mon. 01 gio
LD phong U:u:wr Q.E%m‘u CV xir ly. 01 gio
Phong, ban - Tham tra ho so
UB chuyén mon CV phong - Soan thao van ban 24 gio
ND | B3 - Trinh lanh dao
4 LD VP UBND | 1p VP UBND tinh |- Duyét trinh LD UBND tinh 08 gios
Lanh dao i ’ 5 i
UBND tinh Lanh dao UBND tinh | - Duyét . - 08 gio
Vin thu Van thu - Déng dau, chuyén ho so TTHCC 02 giv
B6 phan TN&TKQ linh | - Théng bao cho 8 chirc, ca nhén.
B4 TTHCC vue NOi vu - Tra két qua cho td chirc, c4 nhan.
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